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Sachbearbeiter*in Betriebskostenabrechnung (m/w/d)

Komm zur AWO Nordhessen, wo Du Verantwortung bekommst und dabei die
Anerkennung erhaltst, die Du verdienst! Wir tragen als fuhrendes soziales
Unternehmen bereits Verantwortung fur rund 3.000 Mitarbeitende in Nord- und
Osthessen. Hier ist Deine Chance!

Wir suchen zum nachstmoglichen Zeitpunkt fir unsere zentrale
Geschaftsstelle in Kassel

eine*n Sachbearbeiter*in Betriebskostenabrechnung (m/w/d) in
unbefristeter Beschaftigung in Teilzeit (20-30 Stunden/Woche).

Dein Profil fir uns

= Du verfiigst Uber eine einschlagige kaufmannische Ausbildung, idealerweise im Bereich
Immobilienwirtschaft.

= Du hast Berufserfahrung in der Betriebskostenabrechnung sowie in der Finanzbuchhaltung und
idealerweise auch in der Leistungsabrechnung.

= Du bist sicher in der eigenstandigen Bearbeitung von Vorgangen rund um die
Betriebskostenabrechnung.

= Du arbeitest strukturiert, zuverlassig und zielorientiert und bringst Organisationstalent und
Eigeninitiative mit.

= Du verfiigst iiber gute Anwenderkenntnisse in MS Office; Erfahrung mit immobilienwirtschaftlicher
Software ist von Vorteil.

Deine Aufgaben bei uns

= Du erstellst die jahrliche Betriebskostenabrechnung fiir die rund 700 durch die AWO Nordhessen
vermieteten seniorengerechten Wohnungen.

= Stammdatenpflege im Abrechnungsprogramm.

= Unterstutzung bei der Abrechnung/Faktura der Zentralen Leistungsabrechnung.

= Fachliche Unterstiitzung fir unserer Einrichtungen im Bereich der Betriebskostenabrechnung.
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sowie ein modernes Arbeitsumfeld mit attraktiven Sozialleistungen.

= Wir fordern Dich und fordern zugleich Deine berufliche Entwicklung.

= Wir bieten flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege.

= Die AWO Nordhessen tragt bereits Verantwortung fiir rund 3.000 Mitarbeitende: Ob fur Deine
berufliche Entwicklung und bei der Vereinbarkeit von Familie und Beruf - wir bieten Dir die Vorteile
eines erfolgreichen sozialen Unternehmens. Eine professionelle Einarbeitung ist die Basis.

Wenn Du Dich in diesem Profil wiederfindest und Teil unseres Teams werden mochtest, freuen wir uns auf
Deine aussagekraftige Bewerbung.

Du hast Fragen? Wende Dich gern direkt an unseren Leiter des Rechnungswesens, Herrn Sascha Klimm,
unter der Telefonnummer 0561/5077-344.

Wir freuen uns Dich kennenzulernen!

Bitte nutze vorzugsweise unser Onlineformular fiir die Ubersendung Deiner persénlichen Bewerbung bis
zum 28.02.2026 oder sende Deine Bewerbung alternativ an folgende Adresse:

AWO gemeinniitzige Gesellschaft

fur soziale Einrichtungen und Dienste
in Nordhessen mbH

- Personalabteilung -

Wilhelmshoher Allee 32 A

34117 Kassel
www.karriere.awo-nordhessen.de

Bitte sende Deine Bewerbungsunterlagen per Post immer in Kopie und nicht in Mappen mit Originalen. Es
erfolgt keine Ricksendung. Alle iiberlassenen Daten werden unter Beachtung des Datenschutzes behandelt
und geloscht bzw. vernichtet.
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